
太田市区長・区長代理名簿取扱要綱 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、太田市内の区長及び区長代理の名簿（以下「区長・区長代理名簿」

という。）の作成及び管理等について、必要な事項を定めるものとする。 

（名簿の作成及び管理） 

第２条 市長は区長及び区長代理の把握その他円滑な区制事務に資することを目的に、次

に掲げる事項を記録した区長・区長代理名簿を作成し、その管理を行うものとする。 

⑴ 区長及び区長代理の氏名、住所及び電話番号 

⑵ 行政区の回覧部数 

２ 市長は、区長・区長代理名簿の情報に変更があったときは、速やかに情報を更新する

とともに、名簿の管理にあたっては漏えい、改ざん、滅失、毀損その他の事故の防止に

ついて必要な措置を講じなければならない。 

（利用及び提供の制限） 

第３条 市長は、前条第１項に規定する目的の範囲を超える区長・区長代理名簿の利用又

は第三者提供をしてはならない。ただし、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法

律第５７号）第６９条第２項各号のいずれかに該当すると認めるときは、市長は、必要

最低限の範囲で、前条第１項第１号に掲げる事項を利用又は提供することができる。 

２ 市長は、次の各号に掲げるときは、個人情報の保護に関する法律第６９条第２項第１

号に規定する本人の同意について、区長及び区長代理からあらかじめ得ることができる。 

⑴ 行政区域に転入してきた者から行政区に加入のために区長・区長代理名簿の情報の

提供依頼があったとき。 

⑵ 市からの案内、通知若しくは依頼又は開発行為、建築工事等に係る連絡のために区

長・区長代理名簿の情報の提供依頼があったとき。 

⑶ 国、県その他の地方公共団体から、公共の用に使用するために区長・区長代理名簿

の情報の提供依頼があったとき。 

⑷ 事業者から建築物の建築又は住宅の販売に際し、ごみ集積所の設置又は道路工事に

係る説明、申請等を区長及び区長代理に行うために区長・区長代理名簿の情報の提供

依頼があったとき。 

⑸ 前各号に掲げるもののほか、市長が特に区長・区長代理名簿の情報を提供する必要

があると認めるとき。 

（申出） 

第４条 区長・区長代理名簿の情報を受けようとする者は、市長に対し、文書又は口頭を



もって住所又は所在地、氏名又は事業者名及び担当者名、連絡先、利用目的等を申し出

るものとする。この場合において、市長は、区長・区長代理名簿情報提供依頼者台帳（別

記様式）に申出者の依頼内容を転記し、保管するものとする。 

２ 市長は、前項の規定による申出がなされた場合は、内容を審査し、適当であると認め

るときは、必要最小限の範囲で区長・区長代理名簿に記載された事項を提供するものと

する。 

（その他） 

第５条 この要綱の施行に関し必要な事項は、市長が別に定める。 

附 則 

この要綱は、令和４年１１月１日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 


