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１ 要件・各種手続き

【登録業者要件】
① 太田市住宅リフォーム支援事業ガイドブックの内容を理解し、本事業の申請
等を行うこと

② 市内に本店を有する法人または市内に事業所を置く個人事業者であること

形態により、次の（1）または（2）のどちらかの業者登録申請を行ってください。

【業者登録申請手続き】
（1）市内に本店を有する法人の場合

①住宅リフォーム支援事業業者登録申請書
②履歴事項全部証明書（取得日から 3 か月以内のもの、インターネットで取得し
たものは不可）

③営業証明書（取得日から 3 か月以内のもの）

（2）市内に事業所を置く個人事業者の場合
①住宅リフォーム支援事業業者登録申請書
②代表者の住民票の写し（取得日から 3 か月以内のもの）
③屋号の分かる決算書、収支内訳書（事業所所在地・屋号を必ず記入）または
開業届の写し

※決算書等は、直近のもの。
※開業届は、開業間もない方を想定しています。

（3）市外に本店を有する法人、屋号を持たない個人の場合
施工業者要件を満たしません。

※業者登録申請受付後、書類に問題がなければ住宅リフォーム支援事業業者登
録通知書を発送いたします。通知書右上の日付から登録業者となります。記載さ
れた登録業者番号を大切に保管してください。

※変更・取消・更新等の申請についても、同様の取扱となります。

【変更申請手続き】
社名変更、代表者変更、本店または事業所の住所に変更が出た場合は、変更申
請書と併せて次の書類を提出してください。
（１）法人の場合：履歴事項全部証明書
（２）個人の場合：代表者の住民票の写し

※上記以外の連絡先・工事区分のみの変更の場合は、変更申請書のみを提出
してください。

※個人事業主で住所と事業所所在地が異なる場合、事業所の建物所有者との
建物賃貸契約書等の根拠書類を提出していただく場合があります。

※変更申請後に業者登録変更通知書を概ね 2 週間程度で発送します。
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【抹消手続き】
該当年度に、住宅リフォーム支援事業の登録業者抹消したい場合、まちづくり推
進課に電話等で申し出てください。
なお、完了報告書提出以前に抹消を行った場合、施工業者要件を満たさなくなり、
補助金の受領ができなくなりますのでご注意ください。
※申し出後に業者登録抹消通知書を概ね 2 週間程度で発送します。

【更新申請手続き】
登録申請及び更新申請から 5 年継続された登録業者で、翌年度も登録業者の
更新を希望する場合は、更新手続き期間中に添付書類を添えて更新申請手続
を行ってください。更新時期になりましたら、更新手続きのご案内を発送させてい
ただきます。なお、更新手続きを行わない場合、自動的に未登録業者となり、施工
業者要件を満たさなくなりますのでご注意ください。
※更新申請後に業者登録通知書を概ね 2 週間程度で発送します。

【その他】
①登録業者一覧として、市ホームページ等で公表します。
②登録業者は、お客様に対し住宅リフォーム支援事業の説明をしてください。
③補助金申請等一連の手続きは、登録業者が行ってください。
④不備等があった場合、住宅リフォーム支援事業業者登録申請書に記載のある
連絡先に連絡をします。

⑤本ガイドブックの更新等があった場合、市ホームページ等で公表しますので、定期
的に確認をして下さい。

⑥複数の登録業者が元請となるリフォームの場合、申請者と相談のうえ代表 1 社
が取りまとめをしてください。

⑦虚偽申請・不正を行った登録業者は、登録失効となり、今後の住宅リフォーム支
援事業の登録業者になれなくなることがあります。

【市ホームページ】
▽リフォーム補助金 HP ▽施工業者の皆さまへ HP
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２ 申請書記入例

様式第１４号（第１８条関係）

令和〇〇年 4 月 15 日

住宅リフォーム支援事業業者登録（登録の更新）申請書

（宛先）太田市長

（申請者） 郵 便 番 号 〒373-8718

住 所 太田市浜町 2-35

法 人 名 等 △△建設（株） ㊞

フ リ ガ ナ △△ケンセツ

代 表 者 氏 名 代表取締役 太田 太郎

フ リ ガ ナ オオタ タロウ

電 話 番 号 0276-47-1955

住宅リフォーム支援事業の業者登録（登録の更新）を行いたいので、太田市住宅リフォーム支援

事業補助金交付規則第１８条の規定により、次のとおり関係書類を添えて申請します。また、太田市

住宅リフォーム支援事業補助金交付規則附則第２項の規定により、申請者及び交付決定者に代

わって申請及び報告に係る書類を提出することに同意します。

連

絡

先

担 当 者 名 金山 太郎

電 話 番 号 0276-47-1955

携 帯 電 話 090-47〇〇-1955

メ ー ル ア ド レ ス 00000＠abc.co.jp

行 政 区 の 名 称 太田地区

工 事 区 分
● 屋根 防水 ● 外壁 建具 内装 塗装

タイル 畳 増築 構造 水回 電気

添付書類

１ 市内に本店を有する法人の場合

(1) 履歴事項全部証明書

(2) 営業証明書

２ 市内に主たる事業所を有する個人の場合

(1) 代表者の住民票の写し

(2) 屋号の分かる決算の写し又は開業届の写し

代
表
取
締
役
印

法人は法人印鑑証明書と同じ印
個人は代表者の認印

市からの問合せ窓口の
代表 1 名を記入

公表時に公開される内容とな
ります
※個人の場合、屋号を記入
※旧称・愛称・通称は登録で
きません。
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【添付書類の準備】

（1）市内に本店を有する法人の場合

②-1. 履歴事項全部証明書を法務局太田支局で取得

※赤枠を記入して、②履歴事項全部証明書 1 通を取得してください。

群馬県太田市浜町 2-35

太田 太郎

△△建設株式会社

群馬県太田市浜町 2-35

1

レ
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②-2. 履歴事項全部証明書

※履歴事項全部証明書は、3 か月以内のものが有効です。
※赤枠部分にて、市内に本店を有するか等の確認を行います。

【表面】

群馬県太田市浜町 2-35
△△建設株式会社

△△建設株式会社

群馬県太田市浜町 2-35

取締役 太田 太郎

建設工事等行える業者か確認する場合があります
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【裏面】

代表取締役 太田 太郎

昭和 52 年 12 月 1 日

提出日の 3 か月以内

令和〇〇年 4 月 13 日
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③ 営業証明書を太田市市民税課（本庁舎 2F）で取得

※赤枠を記入して、③営業証明書 1 通を取得してください。

※営業証明書は、3 か月以内のものが有効です。

太田市浜町 2-35

太田 太郎

● ▲ ×

太田市浜町 2-35

△△建設㈱ 代表取締役 太田 太郎

1

✓
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（2）市内に事業所を置く個人事業者の場合

② 個人事業者の住民票 1 通を太田市市民課（本庁舎 1F）、各行政センターま

たは各サービスセンターで取得してください。

※赤枠を記入して、②住民票 1 通を取得してください。

※住民票は、3 か月以内のものが有効です。

※市内在住でなくとも、決算書の事業所所在地が太田市内であれば、登録業者

になることができます。

※住民票の住所と事業所所在地が異なる場合、事業所の建物所有者との建物

賃貸契約書等の根拠書類を提出していただく場合があります。

【例：本人申請の場合】

浜町 2-35 太田 太郎

✓

✓

✓

✓

1

✓
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③-1. 屋号の分かる決算書の写し

※決算書は、前年の一般用のみが有効です。
※赤枠部分にて、事業場所及び屋号の確認を行います。

【例：青色申告の場合】

【例：白色申告の場合】

〇

太田市浜町 2-35 太田 太郎

太田市浜町 2-35 0 27 6 -4 7 -1 95 5

建設業 ○□建設

補助事業年度の

前年の一般用のみが有効

太田市浜町 2-35 太田 太郎

太田市浜町 2-35 02 7 6 - 4 7 - 19 5 5

建設業 ○□建設

補助事業年度の

前年の一般用のみが有効

事業所所在地、屋号は必ず記入し

て決算してください

売上がない場合、登録できません

事業所所在地、屋号は必ず記入し

て決算してください

売上がない場合、登録できません

〇
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③-２. 開業届の写し

※赤枠部分にて、事業場所及び屋号等の確認を行います。

※開業届は再発行がなされないため、廃業するまで大切に保管してください。

373 8718
太田市浜町 2-35

0276 47 1955

同上

太田 太郎

建設業等 ○□建設

電子申請完了済

建設業、塗装業等

屋号は必ず記入してください
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３ 変更届出書記入例

様式第１６号（第２０条関係）

令和〇〇年 7 月 8 日

住宅リフォーム支援事業業者登録事項変更届出書

（宛先）太田市長

（申請者） 郵 便 番 号 〒373-8718

住 所 太田市浜町 2-35

法 人 名 等 △△建設（株） ㊞

フ リ ガ ナ △△ケンセツ

代 表 者 氏 名 代表取締役 太田 太郎

フ リ ガ ナ オオタ タロウ

電 話 番 号 0276-47-1955

令和〇〇年 4 月 28 日付 指令第 100 号で登録の決定を受けた住宅リフォーム支援事業業

者登録について、申請内容の変更をしたいので、太田市住宅リフォーム支援事業補助金交付規

則第２０条の規定により、次のとおり関係書類を添えて申請します。

登 録 業 者 番 号 100

連

絡

先

担 当 者 名 金山 花子

電 話 番 号 0276-47-1955

携 帯 電 話 090-〇〇47-1955

メ ー ル ア ド レ ス 11111＠abc.co.jp

登 録 年 月 日 令和○○年 4 月 28 日

変 更 年 月 日 令和○○年 7 月 1 日

変

更

の

内

容

変 更 事 項 変 更 前 変 更 後

担当者の変更 金山 太郎

090-47〇〇-1955

00000＠abc.co.jp

金山 花子

090-〇〇47-1955

11111＠abc.co.jp

代
表
取
締
役
印




