
Trámites de Alteración de Dirección, Grupo Familiar y 
Otros de Residente de Nacionalidad Extranjera 
 

El lugar de trámite es la ventanilla del División de Ciudadano “Shimin-Ka”, en el 1º piso de la Prefectura 
Municipal de Ota. Sin embargo, la notificación de salida podrá ser realizada también en los Centros de Servicios 
Municipales “Service Center” y Centros Comunitarios Municipales “Gyousei Center” (excepto en el centro “Ota 
Gyousei Center”).  

Tipo de Notificación Plazo Documentos Necesarios 

Registro de dirección: 

Por la Entrada en este 

País, 

Alteración de la 

clasificación de 

permanencia y otros 

Dentro de 14 días 
contados a partir del día 
que fijó su residencia. 
(En el caso de haber 
alteración del tipo de visa 
será dentro de 14 días 
contados a partir del día 
que recibió este permiso) 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 El permiso de asilo temporario o de permanencia 
provisoria (solamente para quien posee este tipo de visa) 

 Pasaporte 
※ Quien no recibió la tarjeta de permanencia en la entrada a 

este país más, recibió la inscripción de “emisión posterior 

de la Tarjeta de permanencia” en el pasaporte, necesitará 

este pasaporte. 

Cambio de dirección 

dentro de la ciudad 

“Tenkyo” 

Dentro de 14 días 
contados a partir del día 
que mudó de residencia. 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 El permiso de asilo temporario o de permanencia 
provisoria (solamente para quien posee este tipo de visa) 

 Tarjeta del Seguro de Salud Nacional (solamente 
registrados) 

Cambio de dirección 

de otra ciudad para 

esta “Tennyu” 

(Entrada) 

Dentro de 14 días 
contados a partir del día 
que mudó de residencia. 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 Certificado de salida “tenshutsu shoumeisho” y otros 

Cambio de dirección 

para outra ciudad 

“Tenshutsu” (Salida) 

(Después de definir la 
mudanza) 
Dentro de 14 días antes o 
depués de mudar de 
residencia. 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 El permiso de asilo temporario o de permanencia 
provisoria (solamente para quien posee este tipo de visa) 

 Tarjeta del Seguro de Salud Nacional (solamente 

registrados) 
 Tarjeta de Registro del Sello (solamente registrados) 

Registro de Salida 

para fuera de este país 

“Tenshutsu” 

Antes de salir del país 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 El permiso de asilo temporario o de permanencia 
provisoria (solamente para quien posee este tipo de visa) 

 Tarjeta del Seguro de Salud Nacional (solamente 

registrados) 
 Tarjeta de Registro del Sello (solamente registrados) 

Alteración del jefe de 

familia, relación de 

parentezco u otros 

Dentro de 14 días 
contados a partir del día 
de ocorrir el cambio 

 Certificado de Residente Permanente Especial o Tarjeta 
de Permanencia (o Credencial de Registro de 
Extranjero) 

 El permiso de asilo temporario o de permanencia 
provisoria (solamente para quien posee este tipo de visa) 

 Tarjeta del Seguro de Salud Nacional (solamente 

registrados) 
 

※ Podrá surgir la necesidad de documento para comprobar la relación con el jefe de familia “setai nushi” (Ej.: 
certificado de casamiento y otros documentos públicos, y la traducción en la lengua japonesa de este documento) 
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